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Leifaden zum Ablauf 
finanzieller Unterstützung von Schüler*innen 

 
 

Über den Förderverein der Wilhelm-Busch-Realschule e. V. besteht die Möglichkeit finanzielle 
Unterstürzung für Klassenfahrten, Ausflügen und außerordentliches Schulmaterial zu beantragen. Da 
der Vereinsvorstand sämtliche Ausgaben sowohl vor den Mitgliedern als auch vor dem Finanzamt 
rechtfertigen muss, bedarf es einer ordentlichen Prüfung jedes Vorgangs. 
 
Aus diesem Grund beachten Sie bitte, dass wir einen ausreichenden Vorlauf für die Prüfung jedes 
Vorgangs benötigen. Abhängig davon, wie schnell wir alle Unterlagen von den Antragstellern (Eltern) 
erhalten kann dies bis zu 4 Wochen in Anspruch nehmen. 
 
Der Prozess zur Genehmigung einer Unterstützung läuft wie folgt ab: 
 
 Die Eltern oder das Schulkind informieren die Lehrkraft, dass eine Teilnahme z. B. an einer 

Klassenfahrt aus finanzielle Gründen nicht möglich ist. 

 Die Lehrkraft informiert die Eltern bzw. den/die Schüler*in über die Möglichkeit der Unterstützung 
durch den Förderverein und nimmt mit dem Vorstand Kontakt (mailto:freunde-der-wbr-ev@web.de) 
auf. 

 Der Vorstand benötigt von der organisierenden Lehrkraft folgende Informationen (E-Mail): 

 Grund der Anfrage (z. B. Schullandheim oder außerordentliches Schulmaterial) mit einer 
kurzen Beschreibung. 

 Höhe der Gesamtkosten pro Schüler 

 Kontodaten der Schule 

 Kontaktdaten der Eltern (Name, E-Mailadresse und Telefonnummer), damit der Vorstand 
den Spendenantrag an diese schicken kann. 

 Der von den Eltern ausgefüllte Spendenantrag muss im Original zusammen mit Kopien der 
Nachweise aller Einnahmen (Gehaltsabrechnung) und aller Ausgaben (Miete, etc.) an den 
Förderverein geschickt werden (Postfach im Sekretariat). 

 Der Förderverein infomiert die Klassenleitung und die Eltern nach Prüfung aller Unterlagen über 
seine Entscheidung (Unterstützung wird gewährt oder Unterstützung kann nicht gewährt 
werden) und die Höhe des Zuschusses. 

 Die Auszahlung erfolgt unter Angabe des Namen und der Klasse direkt an die Schule. 

 Sollte die Unterstützung des Fördervereins nicht ausreichend sein, vermittelt der Vorstand die 
Familie an unseren befreundeten Verein 

„Verein zur Förderung des Patenprojektes München e.V. (https://www.patenprojekt-verein.de)“ 

weiter. 
 
 
gez. Daniela Koch gez. Maria I. Brizuela Ortiz 

(Vorstand) (Stv. Vorstand) 


